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1. Общие положения

1.1. Н астоящ ее полож ение об обработке персон альны х данны х учащ ихся М БО У  «Ч айкинская 

ш кола»и  третьи х лиц (далее -  П олож ение) разработано в соответствии  с Ф едеральны м  законом  от 

29 .12 .2012  № 2 7 3 -Ф 3  «Об образовании в Росси йской  Ф едерации», Ф едеральны м  законом  от 

27 .07 .2006  №  152-Ф З «О персон альны х данны х», ины м и  ф едеральны м и и  региональны м и 

норм ативны м и актами в сфере защ иты  персональны х данны х, политикой  обработки  персональны х 

данны хМ Б О У  «Ч айкинская ш кола»(далее -  Ш кола).

1.2. П олож ение определяет поряд ок  работы  с персональны м и данны м и в Ш коле  учащ ихся, их  

родителей  (законны х представителей) и  ин ы х третьих  лиц, а  такж е гарантии  конф иденциальности  

личной  инф орм ации , которую  учащ иеся, родители  (законны е представители) и  ины е третьи  ли ц а 

предоставляю т адм инистрации  Ш колы

1.3. Ц елью  П олож ения  является защ и та персон альны х данн ы х учащ ихся, родителей  

(законны х представителей) и ины х третьих лиц  от неправом ерного  или  случайного доступа, 

уничтож ения, изм енения, блокирования, копирования, распростран ен ия и ины х неправом ерны х 

действий .

2. Перечень обрабатываемых персональных данных

2.1. Ш к ол а  обрабаты вает следую щ ие персональны е данны е учащ ихся:

а) ф ам илия, им я, отчество (при наличии);

б) дата  и  м есто рож дения;

в) адрес м естож ительства;

г) сведения из докум ентов:

• свидетельства о рож ден ии , паспорта;

• свидетельства о регистрации;

• докум ента, подтверж даю щ его родство  учащ егося с родителям и 

(законны м ипредставителям и);

• докум ента, подтверж даю щ его право  н а  пребы вание н а  территории  РФ ;

• заклю чения и  других реком ен даци й  психолого-м едико-ледагогической  ком иссии;

• м ед ицинского  заклю чения о при надлеж ности  к  м ед ицинской  группе дл я занятий 

ф изической  культурой;

• м ед ицинского  заклю чения о характере  полученны х повреж дений  здоровья в результате 

несчастного  случая и  степени  их  тяж ести , а  такж е о возм ож ном  нахож дении 

пострадавш его в состоянии  алкогольного, наркотического или токсического  опьянения, 

заклю чения о причине смерти;

• ины хм едицинскихзаклю чений;

• ин ф орм и рованны х согласий н а  м едосм отр;

• кар ты  проф илактического  м едицинского  осм отра несоверш еннолетнего  (учетная ф орм а

• аттестата;

• докум ентов, содерж ащ и х ин ф орм ацию  об успеваем ости  (в том  числе вы писки  из 

классного  ж урнала  с  текущ им и  отм еткам и и  результатам и пром еж уточной  аттестации).

2.2. П ерсональны е данны е учащ и хся содерж атся в и х  личны х делах  в виде копий  докум ентов.

2.3. Ш кола  обрабаты вает следую щ ие персональны е данны е роди телей  (законны х представителей) 

учащ ихся:

а) ф ам илия, им я, отчество  (при наличии);

б) адрес м естож ительства;

в) контактны е телеф оны ;



г) сведенияиз докум ентов:

• пасп орта или  другого докум ента, удостоверяю щ его личность;

• докум ентов для предоставления льгот (удостоверение м ногодетной  сем ьи , докум ен та о 

при знании  инвалидом ).

2.4. П ерсональны е данны е родител ей  (законны х представителей) содерж атся в лич ны х делах  

уч ащ ихся в виде копий  докум ентов.

2.5. Ш ко ла  обрабаты вает следую щ ие персональны е данн ы е ф изических лиц  по договорам , 

ф изических лиц , указанны х в заявлениях (согласиях , доверенностях  и  т. п .) учащ ихся 

или  родителей  (законны х представителей) несоверш еннолетних учащ ихся:

а) ф ам илия, им я, отчество (при наличии);

б) адрес м естож ительства;

в) контактны е телеф оны ;

г) сведения из  докум ентов:

• пасп орта  или  другого  докум ента, удостоверяю щ его личность;

• ди пло м а или  иного  докум ен та об образовании;

• трудовой  книж ки.

2.6. П ерсональны е данны е третьих лиц  содерж атся в докум ентах , которы е представили 

ф изические лица, заклю чивш ие со Ш колой  договор, и  в докум ентах , которы е подписали  (вы дали) 

учащ иеся или  родители  (законны е представители).

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных

3.1. С бор персон альны х данн ы х учащ ихся, родителей  (законны х представителей) осущ ествляет 

секретарь учебной  частиШ колы  во врем я пр и ем а докум ентов н а  обучение.

3.2. С бор данны х ф изических лиц  по  договорам  осущ ествляет директор  Ш колы  при оф орм лении  

договоров.

3.3. С бор данны х третьих лиц , указанны х в заявлениях (согласиях , доверенностях  и т. п .) 

учащ и хся или  роди телей  (законны х представителей) несоверш еннолетних учащ ихся, 

осущ ествляет секретарь учебной частиШ колы  при  оф орм лении  или  приеме докум ентов.

3.4. С екретарь учебной  частивправе принять персональны е данны е учащ ихся, родителей 

(законны х представителей) учащ ихся только  у  этих  лиц  лично. С бор персональны х данны х у 

несоверш еннолетнего  учащ егося возм ож ен  только  по  достиж ении  учащ им ся 14 лет  с согласия его 

ро ди тел ей  (законны х представителей).

С екретарь учебной  части  вправе принять докум ен ты  и сведения, которы е содерж ат персональны е 

данны е третьих лиц , только  у  так их  лиц.

3.5. Ш кола  вправе делать запрос в м едицинскую  организацию  и  обрабаты вать персональны е 

данны е учащ ихся при  расследовании  несчастного случая, если  это требуется для 

работы  ком иссии . Результаты  расследования вм есте с м ед ицинским и заклю чениям и хранятся  в 

отдельны х папках  в  специальном  ш каф у, доступ  к  котором у им ею т только  члены  комиссии .

3.6. О бработка персон альны х данн ы х учащ ихся ведется исклю чительно в целях  реализации  

и х  прав н а  получение образования в рам ках  осваиваем ы х образовательны х програм м  и с согласия 

н а  обработку  персон альны х данны х.

3.7. О бработка персональны х данны х родителей  (законны х представителей) учащ ихся 

ведется исклю чительно в целях  реализации  прав родителей  (законны х представителей) при 

реализации  Ш колой  прав учащ и хся н а  получение образован ия в  рам ках  осваиваем ы х 

образовательны х програм м  и  с согласия н а  обработку  персон альны х данны х.

3.8. О бработка персональны х данны х ф изических лиц по  договорам  ведется исклю чительно в 

целях  исполн ения договора, стороной  которого , вы годоприобретателем  или поручителем  по 

котором у является тако е ф изическое лицо, а  такж е для заклю ч ен ия договора по  инициативе 

ф изического лиц а или договора, по  котором у ф изическое лиц о будет вы годоприобретателем  или 

поручителем . П олучение согласия в данн ом  случае не требуется.

О бработка персональны х данны х третьих лиц , указанны х в заявлениях (согласиях, доверенностях  

и  т. п .) учащ ихся или роди телей  (законны х представителей) несоверш еннолетних учащ ихся,



ведется исклю чительно в целях  реал изации  прав родителей  (законны х представителей) 

при реализации  Ш колой  прав учащ ихся н а  получение образования и  с согласия третьих лиц 

н а  обработку .

3.9. Л ичны е д ела учащ ихся хранятся в кабинете секретаря учебной  части  Ш колы  в бум аж ном  виде 

в палках  в специальном  ш каф у, которы й обеспечивает защ и ту от несанкционированного  доступа. 

В  личны х делах  учащ ихся хранятся персональны е данны е учащ ихся и  их  родителей 

(законны х представителей).

3.10. Д оговоры , содерж ащ ие персональны е данны е третьих лиц, хранятся  в в кабинете ди ректора  

Ш колы  в бум аж ном  виде в папках  в специальном  ш каф у, которы й обеспечивает защ и ту 

от несанкционированного  доступа.

3.11. Заявления (согласия, доверен ности  и т. п .) учащ ихся и роди телей  (законны х представителей) 

несоверш еннолетних учащ ихся, содерж ащ ие персональны е данны е третьи х лиц, хранятся в 

кабинете секретаря учебной  части  Ш колы  в бум аж ном виде в папках  в специальном  ш кафу, 

которы й обеспечивает защ и ту от несанкционированного  доступа.

3.12. Ш к ол а  ведет ж урнал  учета посетителей , в котором  ответственны е ли ц а ф иксирую т

персональны е данны е посетителей : ф ам илию , имя, отчество (при наличии), сведения

из документа, удостоверяю щ его личность. П еречень лиц, ответственны х за  ведение 

ж урнала, утверж дается приказом  директора Ш колы . К опирование инф орм ации  ж урнала и 

передача ее третьим  лицам  не допускается, за  исклю чением  случаев, предусм отренны х 

законодательством  РФ .

3.13. Л ичны е дела, ж урналы  и  ины е  докум енты , содерж ащ ие персональны е данны е, 

подлеж ат  хранению  и  уничтож ению  в сроки  и  в порядке, предусм отренны е ном енклатурой  дел  и 

архивны м  законодательством  РФ .

4. Доступ к персональным данным

4.1. Д оступ к  персональны м  данны м  учащ егося, родителей  (законного представителя) имею т:

• директор  -  в полном  объеме;

• зам еститель ди ректора  по  учебно-воспитательной  работе -  в полн ом  объеме;

• секретарь учебной  части  -  в полном  объеме;

• классны е руковод ители  -  в объем е данны х, которы е необходим ы  дл я  вы полнения 

ф ункций классного  руководителя: ф ам илия, им я, отчество  (при наличии) учащ егося; 

ф ам илия, имя, отчество  (при наличии) родителей  учащ егося, адрес м естож ительства, 

контактны е телеф оны , реком ендации  психолого-м едико-педагогической  ком иссии; 

ф амилия, им я, отчество (при наличии) и  контактны е телеф он ы  третьих лиц, которы м  

родители  (законны е представители) передали  часть своих полном очий;

• педагог-пси холог -  в  объем е данны х, которы е нуж н ы  для диагностической , 

психокоррекционной , реабилитацион ной  работы  с учащ им ся, оказания консультативной  

пом ощ и учащ емуся, его роди телям  (законны м  представителям ) и  педагогическим  

работникам  Ш колы

4.2. Д оступ  к  персональны м  данны м  третьих лиц по  договорам  имею т:

• ди ректор  -  в полном  объеме;

4.3. Д оступ к  персональны м  данны м  третьих лиц, н а  которы х оф ормлены  заявления 

(согласия, доверенности  и  т. п .) и  которы е заф иксированы  в ж урнале учета  посетителей , имею т:

• ди ректор  -  в полном  объеме;

• секретарь учебн ой  ч а с т и -  в  полном  объеме;

• лица, ответственны е за  ведение ж урнала, -  в  объеме данны х, которы е необход им ы  для

обеспечения безоп асности  Ш колы : ф амилия, имя, отчество  (при наличии)

посетителя; данны е докум ента, удостоверяю щ его личность.

4.4. П еречень лиц , доп ущ енны х к  обработке персон альны х данны х, утверж дается приказом  

директора  Ш колы .

5. Передача персональных данных



5.1. Работники  Ш колы , им ею щ ие доступ  к  персональны м  д анны м  учащ ихся, роди телей  (законны х 

представителей) учащ и хся и  третьих лиц, при  передаче этих  данны х долж ны  соблю дать 

следую щ ие требования:

5.1.1. Н е передавать персональны е данны е без письм енного  согласия субъекта 

персон альны х данны х, за  исклю чением  случаев, когд а это необходи м о в целях  предупреж дения 

угр озы  ж изни  и  здоровью  учащ ихся, если получить такое согласие невозм ож но, для 

статистических или  исследовательских целей  (при обезличивании), а  такж е в других случаях, 

напрям ую  предусм отренны х ф едеральны м и законами.

5.1.2. П редупреж дать лиц , которы м  переданы  персональны е данны е учащ ихся, родителей  

(законны х представителей) учащ ихся, третьих лиц, о том , что эти  данны е м огут  бы ть 

использованы  лиш ь в целях , дл я  которы х они сообщ ены  субъектам и п ерсональны х данны х.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных

6.1. К  основны м  м ерам  обеспечения безопасности  персон альны х данны х в Ш коле относятся:

6.1.1. Н азначение ответственного  за  организацию  обработки  персональны х данны х. В обязанности 

ответственного  вход и т организация обработки  персональны х данны х, обучение и  инструктаж  

работников, внутренний  контроль за  соблю дением  в Ш коле треб ований  зако нодательства к  защ ите 

персональны х данны х.

6.1.2. И здание политики  обработки  персональны х данны х и  локальны х актов по  вопросам  

обработки  персональны х данны х.

6.1.3. О знаком ление работников, осущ ествляю щ их обработку персон альны х данны х, с 

пол ож ениям и законодательства о персон альны х данны х, в том  числе с требованиям и к  

защ ите персональны х данны х, политикой  обработки  персональны х данны х и  локальны м и актами 

Ш колы  по  вопросам  обработки  п ерсональны х данны х.

6.1.4. О пределение угроз безопасности  персональны м  данны м  при  их  обработке сиспользованием  

средств автом атизации  и  разработка м ер  по  защ ите таки х персон альны х данны х.

6.1.5. У становление правил доступа  к  персональны м  данны м , обрабаты ваем ы м  с использованием  

средств автом атизации , а  такж е регистрац ия и  учет всех  действий, соверш аем ы х с персональны м и 

данны м и в инф орм ационны х систем ах, контроль за  приним аем ы м и м ерам и  по  обеспечению  

безопасности  персональны х данн ы х и  уровня защ ищ енности  инф орм ационны х систем.

6.1.6. У чет м аш инны х носителей  персональны х данны х.

6.1.7. П роведение м ероприятий  при  обнаруж ении  несанкционированного  доступа к  персональны м  

данны м , обрабаты ваем ы м  с использованием  средств автом атизации , в том  числе восстановление 

персональны х данны х, которы е бы ли  м одиф ицированы  или  уничтож ены  

вследствие несанкционированного  доступа  к  ним .

6.1.8. О ценка вреда, которы й м ож ет бы ть причинен  субъектам  персон альны х дан ны х в 

случае наруш ен ия законодательства о персон альны х данны х, оценка соотнош ения указанного 

вред а и приним аем ы х мер.

6.1.9. В нутренн ий  контроль и  (или) аудит соответствия обработки  персональны х данны х 

требованиям  законодательства.

6.1.10. П уб ликация поли тики  обработки  персон альны х данны х и  локальны х актов по 

вопросам  обработки  персон альны х данны х н а  оф ициальном  сайте Ш колы .

7. Ответственность

7.1. Л ица, виновны е в  наруш ении  норм, регулирую щ их обработку и защ и ту персональны х данны х 

учащ ихся, их  родителей  (законны х представителей) и ин ы х третьи х лиц , привлекаю тся 

к  дисциплинарной  и  м атериальной  ответственности , а  в случаях, установленны х 

законодательством  РФ , -  к  граж данско-правовой , административной  и  уголовной  ответственности 

в порядке, установленном  ф едеральны м и законам и .

7.2. М оральны й вред, причиненны й учащ им ся, и х  родителям  (законны м  представителям ) и 

ины м  третьим  лицам  вследствие наруш ен ия их  прав, прави л обработки  персональны х данны х, а 

такж е несоблю дения требований  к  защ и те персональны х данны х, под леж ит возм ещ ению  в



порядке и  н а  условиях , предусм отренны х законодательством  РФ . В озм ещ ение м орального  вреда 

осущ ествляется независим о от возм ещ ения им ущ ественного  вред а и  понесенны х субъектом  

персональны х данны х убы тков.
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