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1. Порядок пользования библиотекой

1.1. Запи сь учащ ихся обр азовательн ой  органи зац и и в би бли отеку  п ро и зводи тся  по сп исочном у 

составу класса в и н ди ви ду ал ьн о м  порядке, п едагоги чески х  и  и н ы х работн и к ов  образовательн ой  

органи зац ии, роди телей  (и н ы х закон н ы х представи телей ) у ч ащ и хся -  п о  паспорту.

1.2. П еререги страци я п ользо вателей  би блиотеки  п рои зводи тся  еж егодн о.

1.3. Д окум ентом , п од тверж даю щ и м  право  п ользовани я би бли отекой , является  читательски й  

ф ормуляр.

1.4. Ч и тательский  ф орм уляр  ф и кси рует дату вы дачи  п ользов ателю  докум ен тов и з ф он да 

би бли отеки и  и х  возвращ ен и я в  библиотеку.

2. Порядок пользования абонементом

2.1. П ользователи  и м ею т  п раво  п олучить н а  дом  из м н о го то м н ы х и здан и й  не более двух 

докум ен тов одн оврем енн о.

2.2. М аксим альн ы е ср о ки  п ол ьзован и я докум ен там и:

• учебн ики, учебн ы е п особи я -  учебн ы й  год;

• н аучн о-поп улярная, п озн авательн ая , худож ествен ная ли тер ату р а  -  м есяц;

• п ери одически е и здан ия, и здан и я повы ш ен ного сп р оса -  15 дней .

2.3. У частни ки  образовательн ого  п ро ц есса м огут п родли ть срок  п о льзов ан и я докум ен там и, если 

н а  н и х отсутствует сп рос со сторон ы  други х  пользователей.

3. Порядок работы в читальном зале

3.1. Д окум енты , п редн азн ачен н ы е для  раб оты  в чи тальном  зале, н а  дом  не вы даю тся.

3.2. Э н ци клоп еди и, сп равочн и ки , редкие, ц енн ы е и  и м ею щ и еся в един ственн ом  экзем пляре 

докум ен ты  вы даю тся тол ько  дл я  раб оты  в читальн ом  зале.

4. Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке

4.1. Р абота с ком п ью тером  участн и кам и  образовательн ого  п р оц есса п рои зводи тся  по граф ику, 

утверж ден н ом у ру ко води телем  образовательн ой  органи зац и и, и  в  п ри сутстви и работн и ка 

библиотеки.

4.2. Р азреш ается рабо та  за  п ерсон альн ы м  ком п ью тером  н е более двух  чел овек  одноврем енн о.

4.3. П о  всем  воп росам  п ои ск а  и н ф орм ац и и  в сети  И н тер н ет п ол ьзователь долж ен  обращ аться  к  

работн ику  библи отеки.

4.4. Запрещ ается  обращ ен и е к  п латн ы м  ресурсам  сети И н терн ет.

5. Пользователи библиотеки имеют право:

5.1. П олучать полн ую  и н ф орм ац и ю  о составе би бли отечн ого  ф он да, и н ф орм ац и он н ы х ресурсах и 

предоставляем ы х би бли отекой  услугах .

5.2. П ользоваться  сп равочно-би бли ограф и чески м  ап п аратом  би бли отеки .

5.3. П олучать консультац и он н ую  п ом ощ ь в  п ои ске и  вы боре и сто чн и ко в  и н ф орм аци и.

5.4. П олучать во врем ен н ое п ользован и е н а  абонем ен те и  в чи тальн ом  зале п ечатны е издани я, 

аудиови зуальн ы е до ку м ен ты  и  други е и сточни ки  и н ф орм аци и.

5.5. П родлевать срок  п о льзов ан и я докум ен тами.

5.6. П олучать тем ати чески е, ф актограф ические, уточн яю щ и е и  би блиограф и чески е сп равки н а 

основе ф онда би блиотеки .

5.7. П олучать ко н сультац и он н ую  п ом ощ ь в  работе с  и н ф орм ац и ей  н а  н етради ц и он н ы х н осителях 

п ри пользовании эл ектрон н ы м  и  и н ы м  оборудован ием .

5.8. У частвовать в м ероп р и яти ях , п роводи м ы х би бли отекой.

5.9. П ользоваться  п латн ы м и  услугам и , п редоставляем ы м и  би бли отекой , согласно  уставу  

образовательной ор ган и зац и и  и  п олож ен ию  о п латн ы х услугах , утверж ден н ом у руководителем  

образовательн ой  органи зации.

5.10. О бращ аться дл я  разреш ен и я кон ф ли ктн ой  си туац и и к  ру ко вод и телю  образовательной 

организации.



6. Пользователи библиотеки обязаны:
6.1. С облю дать п рави ла  п ользов ан и я библиотекой.

6.2. Береж но  отн оси ться  к  п рои зведен и ям  п ечати  (не вы ры вать и  н е  заги бать  страни цы , не  делать  в 

кни гах  подчерки ван и й, п ом еток), и н ы м  докум ентам  н а  разл и чн ы х  н оси телях , оборудован ию , 

инвентарю .

6.3. П оддерж ивать  п ор яд ок  расстан овки  докум ен тов  в  откры то м  доступе би бли отеки, 

располож ени я карточ ек  в катало гах  и  картотеках.

6.4. П ользоваться  ц ен н ы м и  и сп равочн ы м и  докум ен там и только  в  п ом ещ ен и и  библи отеки.

6.5. П ри п олучен и и  докум ен тов  убеди ться  в отсутстви и  деф ектов , а  п ри и х  обн аруж ен ии  

прои нф орм и ровать об  этом  рабо тн и к а  библи отеки. О тветствен н ость  за  обн аруж ен н ы е деф екты  в 

сдаваем ы х докум ен тах  н есет п оследн и й  п ользователь.

6.6. Распи сы ваться  в чи тательском  ф ормуляре за  каж ды й  получен н ы й  докум ен т.

6.7. В озвращ ать и здан и я в  б и бли отеку  в  устан овлен н ы е сроки.

6.8. Зам ен ять до ку м ен ты  би бли отеки  в случае и х  утр аты  и л и  п о рч и  и м  равн оц ен н ы м и  либо 

ком п ен сировать ущ ерб в  разм ере, установлен ном  п рави лам и  п ол ьзо ван и я би бли отекой.

6.9. В озвращ ать и здан и я по  и стечен и и  срока обучен и я и ли  работы  в образовательн ой  организации.

7. Права и обязанности библиотеки

7.1. Б и бли отека в  своей  деятельн о сти  обесп ечивает реал и зац и ю  п рав п ользователей, 

устан овлен ны х раздел ом  5 н астоящ и х П рави л.

7.2. Б и бли отека обслуж и вает п ользователей  в соответстви и с  П о лож ен и ем  о би блиотеке и 

настоящ им и П рави лам и .

7.3. Б и бли отека обязана:

• и н ф орм и ровать  п ользователей  обо всех  ви дах  п редоставляем ы х би бли отекой  услуг;

• обесп ечить п ользователям  возм ож н ость  пользован и я всем и  ф он дам и  би бли отеки;

• обесп ечить вы сокую  культур у  обслуж и вания: оказы вать  П ользователям  п ом ощ ь в вы боре 

необходи м ы х п рои зведен и й  п ечати  и  други х м атериалов , п роводя устн ы е консультац ии , 

п редоставляя в и х  п о льзован и е каталоги, картотеки  и  ин ы е ф о рм ы  и н ф орм и рован и я, орган и зуя  

книж ны е вы ставки , би бли ограф и чески е обзоры , дн и  и н ф орм ац и и  и  др у ги е  м ероп ри яти я;

• осущ ествлять п осто ян н ы й  контроль за  возвращ ен и ем  в  би бли о тек у  вы дан н ы х  книг, други х 

м атериалов;

• создавать и  п оддерж и вать  в  би бли отеке ком ф ортны е у сло ви я дл я  работы  п ользователей.

7.4. Б и бли отека вп раве п ри м ен ять  ш траф ны е сан кц и и  к  п ользователям , н е  возвративш и м  

литературу.

8. Ответственность пользователей библиотеки

8.1. В озм ещ ение п ользователя м и  ущ ерба доп ускается  в  ф орм е зам ен ы  утерянн ого  док ум ен та 

равн оц енн ы м  ли бо  п у тем  ден еж н о й  комп ен саци и. П р и  п р и ем е  д е н е г  о т  п ользователей  взам ен 

утерянн ы х к н и г и ли  др уги х  до ку м ен тов  составляется  п р и х одн ы й  ордер и  п ользователю  вы дается 

квитанц ия устан овлен н ого  образц а.

8.2. П ри возм ещ ен и и п ол ьзователем  у щ ерб а стои м ость утрачен н ы х докум ен тов  устанавли вается  

эксп ертной коми сси ей  п о  оцен ке докум ен тов , н азн ачен н о й  п ри казом  руководителя 

образовательн ой  орган изац и и.
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